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(Lién giri ra ngoai phai dong diu)

I Ghi ré tén doanh nghiép va dia chi doanh nghiép sir dung phiéu thu.

2 _ Ldp phiéu thu nham xdc dinh s tién mdt, ngoqi té,... thic té nhdp quy va lam can civ dé thii quy thu tién, ghi
$6 quy, ké todn ghi s6 cdc khoan thu cé lién quan. Moi khodn tién Viét Nam, ngoai té nhdp quy déu phdi c6
Phiéu thu.

- Déi véi ngoaqi té trude khi nhdp quy phdi dwoc kiém tra va ldp “Bdng ké ngoai té" dinh kém véi Phiéu thu.

- Phiéu thu phdi déng thanh quyén va ghi sé timg quyén ding trong 1 nam. Trong méi Phiéu thu phdi ghi so
quyén va sé ciia timg Phiéu thu. S6 phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké todn. Tirng Phiéu thu phdi ghi ré
ngady, thang, nam Ildp phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Phiéu thu do ké todn Idp thanh 3 lién, ghi ddy di cdc ndi dung trén phiéu va ky vao Phiéu thu, sau dé chuyén
cho ké todn truéng sodt xét va gidm déc ky duyét, chuyén cho thii quy lam thii tuc nhdp quy. Sau khi dé nhin di
0 tién, thii quy ghi s6 tién thiec té nhdp quy (bang chit) vao Phiéu thu trude khi ky va ghi ro ho tén.

- Thii quy giir lai 1 lién dé ghi s6 qup, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1 lién luu noi lgp phiéu. Cudi ngay toan bo
Phiéu thu kém theo chitng tir goc chuyén cho ké todn dé ghi sé ké todn.

3 Ghi ré ndi dung nop tién. Vi du: thu tién ban hang hod, san pham, thu tién tam img con thira,...

* Ghi bang s6 va bang chit sé tién nép quy, ghi ré don vi tinh la dong VN, hay USD ...

5 Ghi s6 lwgng chitng tir goc kém theo Phiéu thu.

6 Néu la thu ngoai té phdi ghi ré 1y gid tai thoi diém nhdp quy dé tinh ra tong sé tién theo don vi dong dé ghi so.



