CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
…., Ngày….. tháng…..năm….
CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN THEO HỢP ĐỒNG
Số………………
Kính gửi: …………………………………
Địa chỉ: …………………………………
Điện thoại: …………………………………
Căn cứ vào hợp đồng số ………………ngày ………………giữa Công ty ………………và ………………về việc cung cấp ………………, chúng tôi xin trân trọng đề nghị quý công ty thanh toán số tiền ………………cho ………………đã cung cấp theo các điều khoản đã thỏa thuận trong hợp đồng.
Thông tin chi tiết về thanh toán:
· Số hợp đồng: ………………
· Ngày ký hợp đồng: ………………
· Số tiền thanh toán: ………………
· Ngày đến hạn thanh toán: ………………Phương thức thanh toán: ………………
· Thông tin tài khoản ngân hàng (nếu thanh toán qua chuyển khoản):
· Tên tài khoản: ………………
· Số tài khoản: ………………
· Ngân hàng: ………………
· Chi nhánh: ………………
Kính mong quý công ty tiến hành thanh toán đúng hạn theo các điều khoản đã thỏa thuận trong hợp đồng. Trong trường hợp có bất kỳ vấn đề nào liên quan đến thanh toán, xin vui lòng liên hệ với chúng tôi qua số điện thoại ………………hoặc email ………………để được giải quyết.
Chúng tôi xin chân thành cảm ơn và mong tiếp tục duy trì mối quan hệ hợp tác lâu dài với quý công ty.
Trân trọng!
 



